INFORME MENSUAL DE SERVICIOS TECNICOS
PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

NOMBRE COMPLETO Ivan Viladimir Valenzuela Ramos

MES QUE INFORMA DEL 1 AL 31 DE OCTUBRE DE 2025

NUMERO DE CONTRATO 168-029-2025

SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS TECNICOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION ADMINISTRATIVA
OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Direccion Administrativa personas que brinden sus servicios
técnicos, para cumplir con sus objetivos planteados en el Plan Estratégico
Institucional y Plan Operativo Anual.

Brindar apoyo en las funciones establecidas para la Direccion Administrativa,
dentro del Reglamento Organico Interno.

Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos y
procedimientos que se desarrollan en la Direccién Administrativa.

TERMINOS DE REFERENCIA

Apoyar en el seguimiento de tramites ante las diferentes instituciones y
personas particulares, que han donado vehiculos Automotores al -CONAP-
conformando los respectivos expedientes para su proceso de legalizacion.

Apoyar en documentar cada uno los automotores y realizar el tramite
correspondiente (reposicion de placas, traspasos por medio de donacion
criterios de oportunidad, expertajes, etc.) para regularizar su estado dentro de
los registros del -CONAP-.

c) Apoyar a obtener los distintivos electronicos regularizando la propiedad de los
vehiculos del -CONAP- ante la Superintendencia de Administracion Tributaria.

d) Apoyar conformando los expedientes para solicitar la inactivacion de vehiculos
que han sido dados de baja ante la seccion de Bienes del Estado del Ministerio
de Finanzas Publicas y la Contraloria General de Cuentas.




I e) Apoyar en otras actividades que le sean asignadas por el director. I

ACTIVIDADES REALIZADAS A

a) Apoye en realizar visitas a distintas agencias de la SAT para llevar expedientes
de vehiculos y trazar una ruta de gestiones.

b) Apoyé en finalizar el expediente para asistir a cita en la SAT y tramitar la
reposicion de placa del vehiculo con placa MO-202FMF ante la -SAT-

Apoye en finalizar el expediente para asistir a cita en la SAT y tramitar la
reposicion de placa del vehiculo con placaMQO-252FMF ante la -SAT-

Apoye en finalizar el expediente para asistir a cita en la SAT y tramitar la
reposicion de placa trasera del vehiculo con placas O-586BBZ ante la -SAT-

Apoye en coordinar con personeria de la Regional del Oriente la interposiciéon
de la denuncia del vehiculo con placas MI-1266-2011.

Apoye en coordinar con personeria de la Regional del Oriente la interposicion
de la denuncia del vehiculo con placas M-112575.

Apoyeé en coordinar con personeria de la Regional del Oriente el traslado de la
tarjeta de circulacion del vehiculo con placas M-112576.

Apoye en coordinar el envio de las denuncias a Plan TRIFINIO de los vehiculos
con placa MI-1266-2011 y M-112575.

Apoye en coordinar el envio de la tarjeta de circulacion a Plan TRIFINIO del
vehiculo con placa M-112576.

Apoyé en elaborar el expediente para realizar ante la SAT el traspaso del
vehiculo con placas P0-475CZB NISSAN FRONTIER a favor del CONP.

k) Apoyé en solicitar tarjeta de circulacién y certificado de titulo de propiedad a
CATIE para iniciar con las gestiones de traspaso a favor de CONAP del
vehiculo P0-244KYB.

Apoyé en solicitar tarjeta de circulacion y certificado de titulo de propiedad a
CATIE para iniciar con las gestiones de traspaso a favor de CONAP del
vehiculo P0-238KYB.




F

m) Apoyé en recopilar las firmas pertinentes del anexo del certificado de titulo de
propiedad del vehiculo con placas P0-475CZB NISSAN FRONTIER para
realizar ante la SAT el traspaso a favor del CONAP.

n) Apoyé a la unidad de transportes a trasladar personal a la regional
Metropolitana.

o) Apoyé a la unidad de transportes en diligenciar documentacién a distintas
instituciones.

p) Apoyé en recopilar informaciéon para gestiones y tramites de vehiculos con
CATIE.

Ivan Vladimir Valenzuela Ramos
Servicios Técnicos




